№ 20 ОТЧЕТНИ ДОКУМЕНТИ:– 1 екз.

SUPPORTING DOCUMENTS 

Конкретният период на мобилност се регламентира от финансовия договор между ТУ- София и ЦРЧР и регламента на програма “Еразъм+”.
The specific period of mobility is regulated under the financial agreement between TU- Sofia and HRDC and regulations of  Erasmus+ program.
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	Отчетни документи

В 10-дневен срок от датата на пристигане в приемащата институция и до 10 дни след приключване на мобилност за обучение на персонала по програма Еразъм+, УЧАСТНИКЪТ се задължава да представи в ТУ – София, следните отчетни документи: 

1) On-line отчет от УЧАСТНИКА (On-line EU Survey) изпратен по Е- мейл до ЕК – по образец;

2) Сертификат за участие в мобилност за обучение на персонала (Certificate of Attendance and Training), удостоверяващ продължителността на мобилността на   УЧАСТНИКА в приемащата институция– по образец;

3) Подписан и подпечатан  Договор за мобилност за обучение на персонала (Mobility Agreement for Training)  от приемащата институция– по образец; 

4) Разписка (ако е приложимо)  или копие от банково бордеро за размера на субсидията.

5) Копия от документи за пътуването: бордни карти (при авиотранспорт), билети(при авто- и ж.п. транспорт), отметки в паспорта с датите на излизане и влизане в Р България (при пътуване с лека кола), фактури от хотел/общежитие, договор за наем и др.
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	Supporting documents

In 10 days from date of arrival in the host institution and 10 days after completion of the mobility under "Erasmus+" program abroad, the PARTICIPANT is obliged to present at TU - Sofia following reporting documents:

1) Copy of On-line report  (On-line EU Survey ) of participant, sent by E-mail to EC - template;
2)  Certificate of participation (Certificate of Attendance and Training), stating the duration of mobility participant in the host institution - template;

3) Signed and stamped  Mobility Agreement for Training from the host institution -  template;

4) Receipt (if applicable) or a copy of the bank statement of the amount of the grant.
5) Copies of the documents for the trip: boarding passes (for Air transport), tickets (for road and rail transport) Checks in the passport with the dates of entry and exit in Bulgaria (travel by car), invoices of hotel / hostel, a rental contract and others.
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	Отчетните документи потвърждават началната и крайната дата на периода на мобилност. 

Отчитат се само периодите, които съвпадат едновременно във всички документи. 
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	The supporting documents shall provide the confirmed start and end dates of the mobility period.

Account only periods which coincide simultaneously in all the papers. 
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	УЧАСТНИКЪТ трябва да попълни и представи онлайн отчет (on-line EU survey) до ЕК най-късно до 10 дни след края на периода на мобилността. От участниците, които не попълнят и подадат онлайн отчет, Институцията ще изисква частично или изцяло възстановяване на получената финансова подкрепа.


	EN
	
	THE PARTICIPANT shall complete and submit the online report (EU Survey) within 10 days after end of mobility period. Participants who fail to complete and submit the online EU Survey may be required to partially or fully reimburse the financial support received.
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